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   广州市工业和信息化专项资金管理系统（以下简称“系统”）为各区提供了企业送审项目初审的功能，为使各区相关管理人员方便使用该系统，特制定本手册。
[bookmark: _Toc526005360]一、区级用户账号分类
   广州市工业和信息化专项资金管理系统面向区级工业和信息化主管部门分为二类用户账号：
一是区级主账号，主要是代表区级主管部门向市工业和信息化委员会（以下简称“市工信委”）提交本区企业的专项资金项目申请，同时管理区级主管部门内部的业务科室子账号。
二是区级业务科室子账号，该账号负责对相应资金方向的送审项目进行区级初审。
[bookmark: _Toc526005361]二、系统登录
[bookmark: _Toc526005362]1、系统访问网址
通过政务外网访问，系统网址：http://10.194.67.245 ，访问系统推荐Chrome35.0+ , 360浏览器极速模式等版本比较新的浏览器进行登录使用。
[bookmark: _Toc526005363]2、创建用户账号
区级主账号由系统统一分配，各区主管部门只有一个。
区级业务科室子账号该账号由区级主账号根据各区实际情况进行配置。
[bookmark: _Toc526005364]3、密码重置
如忘记的区级主账号密码，可联系市工信委技术人员重置密码。
如忘记的区级业务科室子账号密码，请联系区级主账号人员进行密码重置。
[bookmark: _Toc526005365]三.区主账号系统操作指引
区主账号主要有三大功能：配置管理、企业管理、申报管理，详细操作如下：
[bookmark: _Toc526005366]1、配置管理
[bookmark: _Toc526005367]1.1、设置业务科室
系统已经根据各区局官方网站中的机构设置为各区配置了科室，点击“配置管理”→“设置业务科室”即可查看到本局下所有科室。如业务科室信息不正确或遗漏，各区主账号可以点击右上角的“添加科室”、“编辑”和“删除”进行相应操作。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\1~CCY1{X$AD22H~%TR77$NR.png]
点击“添加科室”即可打开如下页面，填写专项资金相关业务科室的信息后保存即可。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\87L58U9SUR0S`572]FWS9)L.png]
点击对应岗位，出现如下界面，可以编辑岗位信息，删除岗位，或者为该岗位下添加人员。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\7%894GZ)C%5P0{3$)KY$C74.png]

点击“添加人员”，打开如下界面，勾选需要添加的人员点击“确定”即可。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\D_~YM81D}D94N46EIEL`[KV.png]
[bookmark: _Toc526005368]1.2、配置业务科室子账号
设置好科室信息后，点击“配置管理”→“配置业务科室账号”，界面如下。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\J0SE5TMKP5%YYLCDOGACT37.png]
点击左上角“创建科室用户”，为相关资金业务科室创建账号，界面如下。填写业务科室账号相关信息后，点击“保存”后业务科室账号生效。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\]BY~[)Q1{)`6WIQ~5I}2K(U.png]
[bookmark: _Toc526005369]1.3、配置项目审核责任科室
区主账号登录进入系统首页，点击左侧“设置科室”，即可进入设置科室页面；也可以通过点击“配置管理”→“设置科室”进入设置各资金方向责任科室界面。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\[9(KD7QLG1OL]E4KI{)ZPWL.png]



点击“设置责任科室”，为各个资金方向设置责任科室。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\F)NO571XX7ZE1B3PHXV95UH.png]
点击后打开如下页面，点击“选择”。[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\W)EOJ~KS1IMLG%}UBCJ)66I.png]






勾选对应的负责科室，点击“确定”。
[image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\$A9FK$CU43$VZ}K%6]4L_CM.png]
选择完成后点击“保存”即可。保存设置成功后，企业上报的资金项目会按照不同的专题方向自动分配给对应的责任科室。
[bookmark: _GoBack][image: C:\Users\pei\AppData\Roaming\Tencent\Users\63342187\QQ\WinTemp\RichOle\%@$`YEH~Y(0Y8BK]S_C_VEG.png]
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